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I n s t i t u s i   K e m a h  i  r a n   I C T, P e n g u r u s a n,  H o t e l  &  P e l a n c o n g a n

 

INF     RANA

  

N o . M L V K - L O O 5 1 4  /  J P N T-T 3 H 3 0 0 8 


	KEMAHIRAN / TAHAP


	     COMPUTER SYSTEM TECHNICIAN / 3

	NO. DUTI / DUTI
	06  PERFORM ADMINISTRATIVE FUNCTIONS



	NO.TUGASAN / TUGASAN
	06.05 INITIATE HARDWARE / SOFTWARE REQUISITIONS



	NAMA CALON


	

	
PERHATIAN :

Ujian Ini adalah untuk menilai tahap kemahiran anda bagi tugasan menyediakan senarai perkakasan dan perisian yang diperlukan serta  perkara-perkara yang berkaitan

TUGASAN:

Anda adalah ketua bahagian penyelenggaraan komputer di tempat anda bekerja. Anda telah diarahkan untuk membuat pemeriksaan peralatan yang terdapat di stor dan juga mengenalpasti barang yang diperlukan.

Anda dikehendaki :-


i-Sediakan senarai semak peralatan yang terdapat dalam stor, bermula bulan Oktober sehingga awal November. Catatkan jumlah barang sedia ada, jumlah barang keluar, jumlah barang masuk dan jumlah akhir barang.


ii- Sediakan proses pembelian – barangan dan perkhidmatan melibatkan kontrak Pusat, barangan dan perkhidmatan kurang dari RM10,000 serta barangan dan perkhidmatan harga RM50,000 hingga RM100,000.

KRITERIA PENILAIAN :

1. Langkah kerja yang betul

2. Hasil kerja memenuhi kehendak minimum soalan

       3.   Cara melakukan kerja mengikut aturan yang ditetapkan


PENILAIAN PRESTASI


(PERFORMANCE ASSESSMENT)
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